
令　和　７　年　度　埼　玉　県　医　師　会　事　務　局　職　員　機　構　図 令和7年11月14日現在

総務担当　　直通 大久保拓朗 副主幹 １．常任理事会、理事会、郡市医師会長会議に関すること　２．職員の採用に関すること　３．人事評価、人事業務、労使協定
４．情報システムに関すること（ＩＴ、ホームページ管理、ネットワーク機器、通知事項含む）

内田麻美 副主幹 １．会長の秘書業務（日程調整含む）に関すること　２．表彰（表彰主体が国）に関すること　３．表彰調整会議に関すること　４．会員受賞祝賀会に関すること
５．医療政策検討部会（医令塾）に関すること（副）　

田中　肇 主任 １．新年会に関すること　２．郡市医師会役員及び郡市医師会担当理事に関すること　３．郡市医師会事務長会議に関すること　４．慶弔に関すること　
１．総務担当全般に関すること　 ５．庶務全般に関すること　６．ネットワーク機器以外の備品に関すること　７．受付、接客、電話交換に関すること　８．泌尿器科医会に関すること　９．皮膚科医会に関すること　
２．代議員会に関すること　 　

直通 ３．定款・本会規程に関すること 安井真那 主事 １．表彰（表彰主体が国を除く）に関すること　２．創立記念表彰式に関すること　３．各種外部委員会等の推薦に関すること　４．埼玉県医師会誌に関すること　　
４．登記・監督官庁への報告に関すること　 ５．医療政策検討部会（医令塾）に関すること（副）　６．国際交流に関すること　７．受付、接客、電話交換に関すること　７．総務担当職員の事務補助　
５．選挙管理委員会に関すること　
６．関連行政機関等との連絡調整に関すること 佐久間晶子 主事 １．会員情報管理（入退会異動）に関すること（正）　２．会員名簿、各種委員会名簿に関すること（副）　３．会員認証局に関すること　４．埼医ＦＡＸニュースに関すること
７．日本医師会、都道府県医師会、関東甲信越医師会との連絡調整に関すること ５．行事予定に関すること　６．郵券に関すること　７．受付、接客、電話交換に関すること　８．消耗品等に関すること　９．雑誌、文書整理等に関すること　

１０．郵便、宅急便などの仕分けに関すること　１１．総務担当職員の事務補助　

１．管理課全般に関すること 佐藤　宙 主事 １．入会促進（組織強化、若手医師）に関すること　２．裁定委員会に関すること　３．医療政策検討部会（医令塾）に関すること　
２．人事、人事評価に関すること ４．会員情報管理（入退会異動、特にMAMIS）に関すること（副）　５．会員名簿、各種委員会名簿に関すること（正）　６．事務局規程に関すること
３．小口現金に関すること 7．職員の研修、働き方改革、健康管理　8．ジョブカン（休暇付与、出勤簿、残業集計など）　９．情報システムに関すること（主にネットワーク機器、通知事項等）（副）
４．医事・福祉担当全般に関すること 10．Bottom up倶楽部に関すること　11．受付、接客、電話交換に関すること　12．消耗品等に関すること　13．雑誌、文書整理等に関すること

１4．郵便、宅急便などの仕分けに関すること　15 ．総務担当職員の事務補助　

大谷京子 臨時職員 １．受付、接客、電話交換に関すること　２．消耗品等に関すること　３．雑誌、文書整理等に関すること　４．郵便、宅急便などの仕分けに関すること　５．総務担当職員の事務補助

経理担当　直通
金子さとみ 副主幹 １．役員報酬等に関すること　（１）役員報酬・旅費・日当に関すること（２）正副議長賞与・旅費・日当に関すること（３）日医・本会代議員旅費・日当に関すること

（４）日医委員会旅費・日当に関すること　２．特定健診の会計事務に関すること　３．救急医療情報提供事業会計に関すること
4．本会会計に関すること（１）顧問税理士との連絡調整に関すること（２）月次預金残高確認に関すること（３）各種委員会旅費の支払いに関すること
（４）顧問弁護士報酬・謝金・旅費・日当に関すること　（5）入金・出金に関すること　５．経理担当（施設事業を除く）全般に関すること

中谷友美 主任 １．給与に関すること　２．職員旅費の支払に関すること　３．税金の支払に関すること　４．入会金及び会費等に関すること
１．経理担当全般に関すること （１）日医会費の徴収・送金に関すること（２）本会入会金及び会費の徴収・送金に関すること　
２．予算・決算に関すること ５．本会会計に関すること（１）講師謝金の支払いに関すること（２）耳鼻科救急に関すること
３．会計システムに関すること
４．投資有価証券に関すること 小島　彩 主事 1．施設利用に関すること　２．施設部門事業会計に関すること　３．財産貸付に関すること　４．入居団体との連絡調整に関すること　５．会館運営・維持管理に関すること
５．特定預金に関すること ６．医会・部会の会費事務に関すること（１）郡市医師会長協議会（２）がん検診医会（３）病院部会（４）救急医療部会（５）労災医療部会（６）産業医会 （７）臨床検査機関連絡協議会
６．顧問公認会計士との連絡調整に関すること　　 （８）高等看護学院長会（９）健康スポーツ医会（10）警察嘱託医会（11）准看護学校長会（12）眼科医会 （13）脳神経外科医会（14）整形外科医会 （15）小児科医会
７．経理委員会に関すること （16）泌尿器科医会（17）外科医会（18）内科医会（19）皮膚科医会 （20）耳鼻咽喉科医会（21）リハビリテーション医会（22）学校医会（23）勤務医部会
８．施設利用に関すること （24）有床診療所連絡協議会　７．医会・部会の会計事務に関すること（１）郡市医師会長協議会の支払いを含む会計事務に関すること
９．施設部門事業会計に関すること　 　８．本会会計に関すること（１）出金に関すること（口座引落・口座振替等）
１０．会館運営・維持管理に関すること
１１．会館運営委員会に関すること　 桜井貴史 主事 １．予算・決算に関すること　２．会計システムに関すること　３．本会会計に関すること（１）入金・出金に関すること（月末払・郵券・慶弔・預金利息等）
１２．消防防災（防火管理者業務）に関すること （２）投資有価証券に関すること（３）特定預金に関すること（職員退職金を除く）（４）固定資産等に関すること（５）その他会計等負担請求に関すること 

（５）労災医療部会（６）産業医会 （７）臨床検査機関連絡協議会（８）高等看護学院長会（９）健康スポーツ医会（10）警察嘱託医会（11）准看護学校長会（12）眼科医会 
（13）脳神経外科医会（14）整形外科医会 （15）小児科医会（16）泌尿器科医会（17）外科医会（18）内科医会（19）皮膚科医会 （20）耳鼻咽喉科医会
（21）リハビリテーション医会（22）学校医会（23）勤務医部会（24）有床診療所連絡協議会

医事・福祉担当 直通
沼田昌子 副主幹 １．収益業務特別会計（福祉部門）に関すること　２．福祉担当理事会に関すること　３．団体定期保険（グループ保険）に関すること

４．各種損害保険に関すること　（所得補償、傷害疾病、傷害、サイバー、役員等障害、交通事故傷害）　５．がん保険に関すること　６．独立行政法人福祉医療機構に関すること

富岡佑太 副主幹 １．医療事故紛争の調査研究に関すること　２．医療事故相談に関すること　３．医療事故紛争の処理に関すること　４．医療事故紛争処理委員会に関すること
５．医療事故の防止対策に関すること　６．医療事故調査制度に関すること　７．医療相談に関すること　８．医療事故紛争の資料整理に関すること
９．患者さんのための３つの宣言事業に関すること　１０． 廃棄物対策事業に関すること

１．課内総括
２．シェア（団体定期・各種損保）に関すること 安東　彩 主事 １． 収益業務特別会計（福祉部門）に関すること　２．各種損害保険に関すること（医師賠償（病院）、事故調費用、新団体医療（旧相扶会）、クレーム対応費用、自動車、火災）

３．医業経営セミナーに関すること（医業承継を含む）　４．ご家族のための医業経営塾に関すること　５．「保険管理表」作成サービスに関すること　６．会員文化事業に関すること　
７．ゴルフ委員会に関すること

荒木萌花 主事
４．医療用紙等の販売に関すること　５．日本医師会年金に関すること　６．日本医師・従業員国民年金基金に関すること　分科会（１）脳神経外科医会に関すること

２．BCP策定補助に関すること
３．人材育成プランに関すること

業務Ⅰ担当　直通 石川友視 副主幹 １．地域医療連携事業に関すること　２．がん検診事業（がん検診医会含む・がんセミナー等（肺））に関すること　３．学校保健（学校医会含む）に関すること
４．薬務・医療機器に関すること　５．外科医会に関すること　６．その他業務Ⅰ担当（地域医療）に関すること

黒木千津 主任 １．特定健診・特定保健指導に関すること　２．臨床検査精度管理に関すること　３．共同利用施設対策（臨床検査機関連絡協議会含む）に関すること　
４．生活習慣病対策（糖尿病対策推進会議含む）に関すること　５．がんセミナー等（胃、乳）に関すること　６．内科医会に関すること　７．リハビリテーション医会に関すること

森田真緒 主事 （産休）
１．担当内総括
２．感染症対策に関すること
３．がんセミナー等（肝）に関すること　 大塚俊輝 主事 １．特定健診・特定保健指導に関すること　２．予防接種に関すること　３．がんセミナー等（子宮、大腸）に関すること　４．有床診療所対策（有床診連絡協議会含む）に関すること
４．勤務医対策（勤務医部会含む）に関すること ５．健康スポーツ医学（健スポ医会含む）に関すること　６．整形外科医会に関すること

蓮見智彦 主任 １．総合医局機構に関すること　２．認知症対策に関すること　３．自殺対策に関すること　４．耳鼻咽喉科救急体制に関すること　
業務Ⅱ担当　直通 ５．耳鼻咽喉科医会（日本耳鼻咽喉科頭頚部外科学会埼玉県地方部会）に関すること

内野拓海 主事 １．産業保健、労働保健に関すること（主）　２．女性医師就業支援、男女共同参画に関すること（主）　３．産業医会に関すること

関谷誉子 主事 １．地域包括ケアシステムに関すること　２．在宅医療・介護保険に関すること　３．地域医療構想に関すること（主）　４．労災保険・自賠責保険に関すること　
５．労災医療部会に関すること

１．業務Ⅰ課内総括 １．業務Ⅱ担当全般に関すること １．業務Ⅱ担当全般に関すること 森　寛江 派遣職員 １．総合医局機構に関すること（副）　２．業務Ⅱ担当の事務補助　３．郡市通知当番の作業
２．業務Ⅱ課内総括 ２．保険相談会に関すること ２．医療保険全般に関すること
３．業務Ⅲ全般に関すること ３．保険指導に関すること　 ３．保険指導に関すること

４．地域医療構想に関すること ４．産業保健、労働保健に関すること
５．女性医師就業支援、男女共同参画に関すること 星野明香 副主幹 １．母体・新生児搬送コーディネーター事業に関すること　２．警察関連、死因究明・DVに関すること　３．小児在宅医療研修会に関すること

４．母体保護法指定医に関すること（副）　５．災害支援に関すること（副）　（分科会）６．埼玉県眼科医会に関すること　７．埼玉県警察嘱託医会に関すること
８．アマチュア無線クラブに関すること　９．埼玉県母性衛生学会に関すること　１０.埼玉県臨床細胞医会に関すること　

業務Ⅲ担当　直通
木場菜摘 主任 １．埼玉県医学会雑誌に関すること　２．救急医療情報センターに関すること　３．大人の救急電話相談事業に関すること　

４．周産期医療体制整備事業（搬送用保育器）に関すること　５．子育て相談に関すること

二敷直人 主事 １．学術に関すること　２．埼玉県医学会総会に関すること　３．日医生涯教育制度に関すること　４．専門医共通講習に関すること　５．各種医療講演会に関すること　
６．救急医療に関すること　７．病院に関すること　８．医師の働き方改革に関すること　９．医療安全研修会に関すること　１０．看護に関すること　
１１．埼玉県高等看護学院長会に関すること　１２．埼玉県准看護学校長会に関すること　（分科会）１３．埼玉県救急医療部会に関すること　１４．埼玉県病院部会に関すること

１．業務Ⅲ担当全般に関すること
２．災害支援に関すること 渡邊由梨 主事 １．母子保健・小児医療に関すること　２．妊婦一般健康審査事業に関すること　３．産婦健康審査業務に関すること　４．新生児聴覚スクリーニング検査事業に関すること

５．小児救急医療研修事業に関すること　６．母体搬送実態調査・小児救急搬送実態調査に関すること　７．母体保護法指定医に関すること（主）
連盟担当　直通 　（分科会）８．埼玉県小児科医会に関すること

村田暁俊　事務局長
　　医師連盟に関すること

２．医師連盟・自民党医師支部の会計に関すること

國松和彦　課長

048-824-3197

048‐824‐2612

総務担当　　

唐木　現　担当課長

048‐824-2613

管理課

村田暁俊　事務局長

048-824-3773

経理担当　　

藤崎　学　担当課長

４．会館運営・維持管理に関すること　５．医会・部会の会計事務に関すること（会費除く）（１）郡市医師会長協議会（２）がん検診医会（３）病院部会（４）救急医療部会

048-824-3712

医事・福祉担当

事務局長
古戸政士　担当課長

１．収益業務特別会計（福祉部門）に関すること　２．団体扱生命保険に関すること　３．各種損害保険に関すること（医師賠償（診療所）、医賠廃業、日医特約、産業医）

048‐824‐2912

業務Ⅰ担当

048-824-2719

業務課 業務Ⅱ担当 業務Ⅱ担当

埼玉県医師連盟 國松和彦　課長 藤崎　学　担当課長 小島　彩　主事

（兼）管理課長・業務課長付

石田光子　主幹

１．埼玉県医師会史の年表作成に関すること

048‐834‐0592

川島智一　主幹

飯野美登里　主幹

村田暁俊　事務局長（兼）業務課長 森田真弓　主幹 山口和哉　主幹

048-824-2782

業務Ⅲ担当

２．医師連盟・自民党医師支部の会計に関すること
１．医師連盟・自民党医師支部に関すること １．医師連盟・自民党医師支部に関すること　


